ALVSBYNS
KOMMUN

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

HALSO- OCH SJUKVARD (frin och med september 2017 finns arkiv pa Ugglan)

HANDLINGSTYP FORVARING GALLRINGSFRIST ANMARKNING
Patientjournaler Arkiv Ugglan Bevaras Avser patientjournaler forda av
samtliga journalférande
personalgrupper, exempelvis
arbetsterapeut, sjukskoterska,
sjukgymnast. Nedan beskrivs
dokumenttyper som vanligtvis
ingir i en patientjournal.
Personer fédda 5,15,25 1 varje
miénad hanteras pa specifikt sitt.
Anmilningar enligt bestimmelser om Lex Maria Arkiv Ugglan Bevaras Registreras/diatiefors
Analyser/bedomningar Arkiv Ugglan Bevaras Patientjournal
Anamneser Arkiv Ugglan Bevaras Patientjournal
Ansvarsévertagande f6r likemedelshantering, dokumentation | Arkiv Ugglan Bevaras
Bilder/fotografier Patientjournal Bevaras Av betydelse for patientjournalens
Arkiv Ugglan innehdll och syften
Delegering av uppgifter inom hilso- och sjukvirden Delegeringsmodul 10 ar Avser dven beslut om dndring i
Arkiv Ugglan delegering och om dterkallande av
delegationsbeslut
Epikriser/information frin annan virdgivare Arkiv Ugglan Bevaras
Intygsskrivning och utlatande I patientjournalen Bevaras Patientjournal
Arkiv Ugglan
Laboratoriesvar I patientjournalen Bevaras Patientjournal
Arkiv Ugglan
Avvikelser rérande enskilda patienter Arkiv Ugglan Bevaras Patientjournal
Hindelseanalys/riskanalys Arkiv Ugglan Bevaras
Begiran om utskrift av journal Arkiv Ugglan Bevaras
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Ledningssystem/Avvikelsesystem Kommunarkiv Bevaras Avser handlingar som
dokumenterar avvikelsesystemets
uppbyggnad och utvecklig, t.ex.
regelverk, beskrivningar av
organisation, rutiner, metoder,
vardprocesser. Handlingarna
diariefors.
Likemedelshantering Arkiv Ugglan Bevaras Se rutiner och riktlinjer nedan
Instruktioner for likemedelshantering 3ar
Ordination enligt generella direktiv
Forteckningar 6ver narkotikaansvariga sjukskoterskor 3 ar efter inaktualitet
Rekvisitioner av narkotiska preparat
Forbrukningsjournal narkotika (inviduell) Arkiv Ugglan Bevaras
Forbrukningsjournal/rekvisition narkotika frin Apotek 3 ir, dock forst efter
kvalitetsgranskning
genomford av MAS

Nyckelkvittenser

Piarm per enhet

2 ar efter inaktualitet

Medicintekniska produkter inkopta

Pirm arbetsterapeut

Funktionshandlingar/bruksanvisningar

Pirm arbetsterapeut

Avtal rérande medicintekniska produkter

Piarm arbetsterapeut

3 ar efter att produkten
avyttrats

Aktuella bruksanvisningar
himtas fran aktuell leverantor

Ordinationshandlingar I patientjournal 10 4r/bevaras Ordinationshandling ska skrivas
- Medicinska Arkiv Ugglan ut och arkiveras

- Likemedel

- Omvardnads

- Rehabiliterings

Hjalpmedelsférskrivning I patientjournal

Remisshandlingar Arkiv Ugglan Bevaras

Rutiner och riktlinjer £6r kommunal hilso- och sjukvard

Se anmirkning

Aterfinns i internkvalitetsdatabas
Lotus Notes
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Samtyckeshandlingar f6r verfdring av journal Se anmirkning Bevaras Aterfinns i journal

Signaturfértydligandelistor Arkiv Ugglan Bevaras

Signeringslistor Arkiv Ugglan Bevaras

— administrativa likemedel

— 6vriga hilso- och sjukvirdande insatser

Status Arkiv Ugglan Bevaras Patientjournal

Tester/Utlatanden Arkiv Ugglan Bevaras Uppgifter som ligger till grund f6r
bed6mning, behandling, beslut och
diagnos ingir

Vardplaner/rehabiliteringsplaner Arkiv Ugglan Bevaras Aterfinns i journal

Avtal rérande inkép av medicintekniska produkter Kommunarkiv Bevaras

Avtal rérande service och underhill Kommunarkiv 3ar Efter att produkten avyttras eller
pd annat sitt tagits i bruk

Loggkontroller Arkiv Ugglan 10 ar Om uppgifter i logg leder till
atgird ska uppgifterna bevaras
tillsammans med det drende som
bildas

Bostadsanpassning, handldggning Arkiv Ugglan Bevaras Avser kopia av intyg eller andra
handlingar som kompletterar
ansOkan bevaras i journal. (Intyg,
ansOkan, beslut och offert)

Dokumentation i samband med utprovning av hjilpmedel I patientjournal Bevaras

Funktionsbedémning/aktivitetsbedomning I patientjournal i akten Arkiv | Bevaras

Ugglan
Arbetsterapeuts anteckning 1 patientjournal I patientjournal Bevaras
Pysioterapeuts anteckning i patientjournal I patientjournal Bevaras

Medicintekniska produkter kvalitetsgranskningar som dr
inképta

Arkiv Ugglan

3 ar, se anm.

Underlag, protokoll och
utvirdering kan gallras efter 3 ar
efter att produkten tagits ur bruk

Otrdination av medicinteknisk produkt till enskild I patientjournal Bevaras
Tillbudsrapport medicinteknisk produkt Arkiv Ugglan 10 ar
Register éver medicintekniska produkter Arkiv Ugglan Bevaras
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