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BEGREPP OCH DEFINITIONER FOR STYRDOKUMENT

Kommunévergripande styrdokument

Kommunoévergripande styrdokument ér generella dokument som ber6r all verk-
samhet inom kommunen. Dokumenten ska vara styrande i sin utformning och be-
slutas av kommunfullmaktige eller kommunstyrelsen.

Riktade styrdokument

Styrdokument som endast beror en specific kommunal verksamhet eller delar av en
verksamhet 4r riktade och didrmed inte att anses som kommunoévergripande styrdo-
kument. Exempel pa sidana dokument ar reglementen f6r naimnder.

Vision och strategiska omraden
Vision dr den gemensamma framtidssynen for Alvsbyns kommun medan strategiska omriden dr de
prioriterade omraden som utpekas for att na visionen.

Visionen ir ett dnskvirt framtida tillstind 6ver det som Alvsbyns kommun vill upp-
na. Det finns en vision for koncernen/kommunen. Visionen ska vara utformad si att
den ska kunna fanga vart intresse och ge en bild av framtiden som vi alla kan ta till
oss. Visionen fér Alvsbyns kommun éterfinns i kommunfullmiktiges kommunplan.

Beslutsinstans for vision och strategiska omraden ir kommunfullmaktige.

Plan/program
Ett relativt uttimmande dokument som anger vilka mdl man vill uppna inom omradet.

Plan/program ir ett styrdokument som fokuserar pa ett sirskilt verksamhetsomréde,
och innehaller prioriteringar och mal f6r verksamheten samt hur uppfoljning ska ske.

Plan/program kan ange sdvil mer 6vergtipande priotiteringar som forslag pa konkre-
ta mal och atgirder samt anger vem som ansvarar for att atgiarderna genomfors.

Nir det i lagtext anges att ett dokument bor bendmnas handlingsprogram eller hand-
lingsplan faller det under denna definition nar det giller kommunens styrande doku-
ment.

Beslutsinstans f6r upprittandet av plan/program ir kommunfullmaktige.

Reglemente
Samling foreskrifter som grundar sig pa lagar och forordningar.

Kommunfullmiktige faststiller kommunstyrelsens och facknimndernas uppdrag i
reglementet. Reglementet dr, utdver vad lag och forfattning siger, grunddokument
t6r en nimnds eller styrelses verksamhet och anger bland annat organisation, an-
svarsomrade, arbetsformer och beslutskompetens.
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Beslutsinstans for reglementen ar kommunfullmaktige.

Policy
Ett kortfattat dokument som anger kommunens uppfattning, eller principerna for kommunens ar-
bete/ agerande inom ett visst omride.

En policy anger vart férhallningssitt till nagot. En policy anger principer som kan tja-
na som vigledning inom det aktuella omradet, vilka allmdnna mal som efterstrivas
och vilka virden som ska beaktas. En policy ska vara kortfattad. For att en policy ska
fungera effektivt bor den sedan konkretiseras i andra styrdokument.

Beslutsinstans for upprittande av en policy dr kommunstyrelsen.

Riktlinjer
Anger bur en fraga ska hanteras om den dyker upp. Syftet dr lika bebandling och detaljerings-
graden dr déarfor higre dn i en policy.

Riktlinjerna avser frimst fragor rérande ren verkstillighet. Riktlinjer kan betraktas
som en handbok som anger ramarna for anstilldas handlingsutrymme i en viss fraga.
Riktlinjer kan ange biade vad som ska uppnas och hur det ska uppnas, bade externt
och internt. Syftet med riktlinjer 4r att reglera den befintliga verksamheten sa att den
bedrivs effektivt och med god kvalité. Kommunstyrelsen beslutar om kommunéver-
gripande riktlinjer. Riktlinjer som bara berdr tjainstemannaorganisationen, det vill siga
ren verkstillighet kan beslutas av ansvarig chef.

Beslutsinstans for upprittandet av riktlinjer ar kommunstyrelsen och i verkstillighets-
fragor ansvarig forvaltningschef.

Foreskrift — anvisning, instruktion
Detaljerade regler for hur en viss fraga ska hanteras. En foreskrift kan galla savil
medborgare som anstallda.

Regler anger absoluta normer for vart agerande. De ska liksom lagtext vara tydliga
och inte innehalla formuleringar som later den enskilde gora egna tolkningar. Regler-
nas roll ar att sitta grinser och férbjuda vissa beteenden. De dr den mest konkreta
formen av styrdokument.

Beslutsinstans nar det giller upprattandet av foreskrifter for allménheten ar
kommunfullmiktige. Vad giller 6vriga foreskrifter fattas besluten av kommunstyrel-
sen da all operativ verksamhet organisatoriskt tillhér kommunstyrelsen.

Ansvarig for ett styrdokument

Varje styrande dokument ska ha en dokumentansvarig. Det dr den dokument-
ansvarige som ansvarar for att det styrande dokumentet kommuniceras till resulta-
tenhetsansvariga i kommunen, som sedermera ansvarar for att dokumentens innehall
ar kint bland medarbetarna samt att det efterlevs.
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Vidare skall dokumentansvarige se till att styrdokumentet halls tillgdangligt i var lokala
forfattningssamling och att hélla styrdokumentet aktuellt genom att 16pande se till att
det f6ljs upp samt revideras vid behov. Samtliga styrande dokument ska finnas till-
gingliga i kommunens férfattningssamling.

De styrdokument som berér medborgarna ska finna tillgangliga pa kommunens hem-

sida, 6vriga styrdokument ska finnas tillgangliga via var personalsida.

Metainformation
Varje dokument ska taggas med metainformation enligt nedanstaende tabell:

Dokumenttyp Dokumentnamn | Faststilld/ Beslutsinstans Giltighetstid
———————————— Upprittad - -
Dokument- Version Senast reviderad | Dokumentin- Detta dokument
ansvatig/pro- formation giller f6r
cessagare |- e e e
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