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ADMINISTRATION, EKONOMI

Arkivlaggning och

Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmaérkning
BEVARAS -
Dokumenthanteringsplan revideras l6pande vid
inklusive arkivférteckning Nararkiv Nej inaktualitet Originalhandling
BEVARAS -
i Revideras lopande
Arkivbeskrivning Amnesvis Nararkiv Nej vid inaktualitet Originalhandling
Arsvis i
Diarielistor diarienummerordning Miljéreda/Vision BEVARAS
Diarieplan Miljoreda/Vision Nar ny plan tas i bruk BEVARAS
Budgetunderlag Arsvis Server 3ar
Budgetuppféljning Arsvis Server 3ar
PROTOKOLL OCH BESLUT
Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmaérkning
Originalprotokoll MBN Arsvis i paragrafordning | Parm i ndrarkiv Vid inbindning i KS arkiv BEVARAS Originalhandling
Ovriga handlingar till Diarienummerordning,
originalprotokoll objekt eller fastighet Hangmappar i ndrarkiv 5ar
Arsvis i Parm i nararkiv
Delegationsbeslut bygg diarienummerordning Byggreda/Vision 10 ar BEVARAS Kopia
Arsvis i Parm i nararkiv
Delegationsbeslut miljd diarienummerordning Miljéreda/Vision 10 ar BEVARAS Kopia
Delegationsbeslut lagen om
skydd mot olyckor Parm i nararkiv 10 ar BEVARAS Kopia
Delegationsbeslut lagen om
brandfarliga och explosiva
varor Parm i nararkiv 10 ar BEVARAS Kopia
Parm i nararkiv
) Miljéreda/Byggreda
Ovriga originalprotokoll /Vision Nej 1ar Originalhandling
Delgivningar till nAmnden Arsvis i paragrafordning | Parm i nararkiv Nej 2ar Originalhandling




Anstkan om dispens fran

Efter

Nar dispensen

renhallningsforeskrifterna fastighetsbeteckning Parm i nararkiv Nej upphért Kopia
Parm i nararkiv

Beslut om dispens fran Efter tillsammans med
renhallningsforeskrifterna fastighetsbeteckning ansokan 10 ar BEVARAS Kopia
EJ DIARIEFORDA SKRIVELSER

Arkivlaggning och
Handling avstallning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmarkning
Inkommande information fran
olika myndigheter Amnesvis Hangmappar i nararkiv | Nej Vid inaktualitet
Utgdende skrivelser ej arende
eller objekt Kronologisk ordning P&rm i nararkiv Nej 3ar
DIARIEFORDA INKOMMANDE SKRIVELSER FRAN MYNDIGHETER

Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmaérkning

Skrivelser, cirkular fran Statliga

Sorterat efter
myndighet, kronologisk

myndigheter ordning Parmar i nararkiv Nej Vid inaktualitet
Skrivelser, cirkular frdn SKL Kronologisk ordning Digitalt Nej Vid inaktualitet
Remisser (egna upprattade) Diarienummerordning | Hangmappar i nararkiv | 10 ar Bevaras
Remissvar/yttranden Diarienummerordning | Hingmappar i nararkiv | 10 ar Bevaras




ELEKTRONISK POST, COOKIES

Handling

Arkivlaggning och
avstéllning

Forvaringsmedel

Overforing till slutarkiv

Gallras

Anmaérkning

E-postlista namndsbreviada

Arenden av ringa

betydelse gallras efter
kriterier som aterfinns

i riksarkivets
foreskrifter RA-FS

Reklam,
nyhetsbrev, spam

mb@alvsbyn.se Dator Namndskansli 1997:6 och liknande far

Vidarebefordrad E-post Dator tjansteman Nej 1 manad gallras omedelbart.
Reklam,
nyhetsbrev, spam

E-postlista individuell breviada 1 manad och liknande far

Vidarebefordrad/évrig E-post Dator resp tjansteman | Nej Dagligen gallras omedelbart.

Cookiefiler och globalfiler Dator resp tjansteman | Nej Dagligen

BYGGLOV MM

Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv | Gallras Anmaérkning

Ansokan om lov med dartill
hérande handlingar: Bygglov,
rivningslov, marklov,
férhandsbesked,

Alfabetisk ordning efter

BEVARAS - inaktuella
handlingar gallras vid

bygganmaélan, Ritning fastighetsbeteckning Héngmappar i nérarkiv | Nej rivningslov etc.
Skyddsrum:Skyddsrums-

besked, Besiktningsprotokoll,

Underhallsbesiktningsprotokoll, | Alfabetisk ordning efter | Hangmapp byggarkiv

Skyddsrumsbevis fastighetsbeteckning Byggreda/Vison Nej 10 ar

Funktionskontroll av Alfabetisk ordning efter | Hangmapp byggarkiv Vid ny

ventilationssystem fastighetsbeteckning Byggreda/Vison Nej funktionskontroll 2,3,6 eller 9 ar




Akter till bostadslan beslutade

Alfabetisk ordning efter

Spara endast
handlingar som
kompletterar
ofullstandiga

och avslutade 1948-1980 fastighetsbeteckning Hangmappar i nararkiv | Nej Omgaende bygglovshandlingar
Akter till bostadslan som

avslutats 1981 och senare

samt l&n som annu loper:

- Handlingar rérande Spara endast
kommunal borgen och handlingar som
andra finansiella kompletterar
ataganden Alfabetisk ordning efter ofullstandiga

fastighetsbeteckning Hangmappar i nararkiv | Nej Vid inaktualitet bygglovshandlingar
Spara endast
handlingar som
2 ar efter utgangen for | kompletterar
Alfabetisk ordning efter lansbostadsnamndens | ofullsténdiga
- Ovriga handlingar fastighetsbeteckning Hangmappar i nararkiv | Nej beslut bygglovshandlingar
Spara endast
handlingar som
Meddelande om att lan kompletterar
avslutats eller att Alfabetisk ordning efter ofullstandiga
borgensforbindelse upphort fastighetsbeteckning Hangmappar i nararkiv | Nej 10 ar bygglovshandlingar
Spara endast
2 ar efter utgangen av | handlingar som
ar for kompletterar
Handlingar rérande avslagna | Alfabetisk ordning efter lansbostadsnamndens | ofullstéandiga
lAne- och bidragsansokningar | fastighetsbeteckning Hangmappar i nararkiv | Nej beslut bygglovshandlingar
2 ar efter garantitidens
Schakttillstand Diarienummerordning | Parm Nej utgang




KOMMUNALA PLANER

Arkivlaggning och

Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv | Gallras Anmaérkning
Detaljplaner: plankarta,
planbeskrivning,
genomférandebeskrivning, Kartor i skap i nararkiv
samradsredogorelse, Mappar i nararkiv
granskningsutldtande och laga | Nummerserie efter Digitala handlingar pa Laga
kraftbevis antagandedatum server Nej BEVARAS krafthandlingar
Digitalt pa server samt
Oversiktsplan Plandokument tryckt version i nérarkiv | Ja
Naturgrusplan Mapp i nérarkiv Nej BEVARAS
VERKSAMHETSPLANER
Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv | Gallras Anmaérkning
Bilaga till
Tillsynsplan och uppféljning sammantradesprotokoll BEVARAS
Verksamhetsplan och Bilaga till
uppfdljning sammantradesprotokoll BEVARAS
Resultat fran
kundundersékningar Mapp i nérarkiv 10 ar
Enkater Mapp i nararkiv 1ar
CISTERNER
Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv | Gallras Anmarkning
Ansotkan av cistern i och ovan
mark, Anmalan om att cistern | Alfabetisk ordning efter
ar tagen ur bruk fastighetsbeteckning Parm 10 ar BEVARAS
Kontrollintyg av cistern i och Alfabetisk ordning efter 1 &r efter att tanken
ovan mark fastighetsbeteckning Parm Nej tagits ur bruk




TRAFIK

Arkivlaggning och

Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmaérkning
Tillstandsbevis fran 1 ar efter att tillstand
polismyndigheten Arsvis Parm i nararkiv Nej 16pt ut
Gallande
trafikforeskrifter
Hangmapp markt registreras i
“trafikféreskrifter” i Gallras vid Transportstyrelsens
Lokala trafikforeskrifter Diarienummerordning | ndrarkiv Nej inaktualitet databas
Lansstyrelsens beslut Gallras vid
avseende trafikfragor Arsvis Hangmapp i nararkiv Nej inaktualitet
Hangmapp markt
Tillfélliga lokala “trafikforeskrifter” i
trafikforeskrifter Diarienummerordning | ndrarkiv Nej 2ar
Hangmapp markt
“trafiksakerhet” i
Trafiksékerhetsérenden Diarienummerordning | ndrarkiv
Trafikverkets beslut Arsvis Hangmapp i nararkiv Nej 2 ar
Végplaner mm Vagnummer P&rm i nararkiv Nej 10 ar
Hangmapp markt
“"transporttillstand” i
Transporttillstand Alfabetisk ordning nararkiv Nej 1ar
Hangmapp i nérarkiv i
Parkeringstillstand for Alfabetisk ordning last arkivskap markt 1 ar efter att tillstand
rérelsehindrad Efternamn "sekretess” Nej 16pt ut
Parkeringstillstand for Hangmapp i nérarkiv i
rorelsehindrad-beslut om Alfabetisk ordning last arkivskap markt
avslag Efternamn "sekretess" Nej 2ar
Hangmappar markta
Overgivna fordon Arsvis "skrotbilar” i nararkiv Nej 10 ar
Trafikolycksfallsrapporter Gallras vid
Vagverket P&arm i nararkiv Nej inaktualitet




LIVSMEDEL

Arkivlaggning och

Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmaérkning
Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv Ett ar efter att
Delegationsbeslut objekt Miljoreda/Vision verksamheten upphort BEVARAS

Alfabetisk ordning

Hangmapp i
nararkiv/Miljéreda

5 ar eller 1 &r efter

Livsmedelsprovtagning under objektet /Vision Nej upphorande/agarbyte
Hangmapp i Vid inaktualitet eller
Alfabetisk ordning nararkiv/Miljéreda nar verksamheten
Egenkontrollprogram under objektet /Vision Nej upphor
Hangmapp i
Alfabetisk ordning nararkiv/Miljéreda
Kontrollrapporter under objektet /Vision Nej 2 ar
Analysresultat vatten fran Alfabetisk ordning efter | Parm i nararkiv
enskilda brunnar fastighetsbeteckning Miljéreda/Vision 5ar BEVARAS
BEVARAS fram till 1
Analysresultat vatten fran ar efter vattenverkets
kommunal verksamhet Alfabetisk ordning Parm i nararkiv Nej upphérande
Héangmapp markt
"alkoholremisser” i
Alkoholremisser Kronologisk ordning arkivlada for livsmedel BEVARAS
HALSOSKYDD
Arkivlaggning och
Handling avstéllning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmarkning
Inspektionsrapporter ej fasta Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv
objekt fastighetsbeteckning Miljoéreda/Vision Nej 10 ar
Inspektionsrapporter fasta Mappar i nararkiv
objekt Efter objektets namn Miljéreda/Vision Nej 10 ar
Analysresultat radonmétning i | Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv
fastigheter fastighetsbeteckning Miljéreda/Vision 10 ar BEVARAS




SMITTSKYDD

Arkivlaggning och Overforing

Handling avstallning Forvaringsmedel till slutarkiv | Gallras Anmaérkning
Parm markt "Smittskydd" i

Lakarintyg Alfabetisk ordning efter | nararkiv i last arkivskap Efter avslutad
smittsparningspliktig sjukdom | namn markt "sekretess" smittsparning
Kontrollrapporter Alfabetisk ordning efter | Parm mérkt med typ av
smittskyddstillsyn namn smitta 5 ar
MILIJOSKYDD

Arkivlaggning och Overféring
Handling avstallning Forvaringsmedel till slutarkiv | Gallras Anmarkning
Miljérapporter Alfabetisk ordning efter | Mappar/disketter i Idag sker hanteringen digitalt.

fastighetsbeteckning nararkiv/miljéreda Kan gallras nar 10 ar har gatt.

10 ar

Alfabetisk ordning efter
Inspektionsrapporter objektets namn eller Mappar i nararkiv
objektsbundna verksamheter | fastighetsbeteckning Miljoreda/Vision 10 ar BEVARAS

Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv
Inspektionsrapporter takter fastighetsbeteckning Miljéreda/Vision BEVARAS
Inspektionsrapporter 6vriga Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv
verksamheter namn Miljéreda/Vision Nej 3ar

Vid tillstands
Lansstyrelsens beslut om Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv upphdorande eller nar
takttillstdnd fastighetsbeteckning Miljéreda/Vision Nej tékten &r slutbesiktad
Analysresultat utg. Vatten fran
kommunala
avloppsanlaggningar Parm i nararkiv Nej 5ar
Vid bestdende miljoskada

) Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv Overférs méatresultat till
Ovriga analysreslultat fastighetsbeteckning Miljéreda/Vision Nej 5 ar miljddvervakning




Koéldmedier, sammanstéllining

over arlig rapportering Arsvis Parm i nararkiv, Miljoreda | Nej BEVARAS
Koldmedierapporter (enskilda | Arsvis, alfabetisk
arsrapporter) ordning efter namn P&rm i nararkiv, Miljéreda | Nej 5 ar
Lansstyrelsens beslut om | kronologisk ordning Hangmapp markt "Tillstand
tillstand till transport av farligt | efter datum — nyast transport av avfall/farligt 3 ar efter att tillstandet
och icke-farligt avfall langst fram avfall” under miljétillsyn Nej slutat galla
NATURVARD/ MILJOOVERVAKNING
Arkivlaggning och Overféring
Handling avstallning Forvaringsmedel till slutarkiv | Gallras Anmarkning
Analysresultat fran egen Alfabetisk ordning efter | Mappar eller parmar i
miljoévervakning amnesomrade nararkiv 15 ar BEVARAS
Rapporter fran egna Alfabetisk ordning efter | Mappar eller parmar i
miljodvervakningsaktiviteter amnesomrade nararkiv 15 ar BEVARAS
TOBAK LAKEMEDEL
FOLKOL
Arkivlaggning och Overforing
Handling avstallning Forvaringsmedel till slutarkiv | Gallras Anmaérkning
Ett ar efter att
Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv verksamheten
Delegationsbeslut objekt Miljéreda/Vision upphort BEVARAS
Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv
Anmalningar om 6lférséljning | objekt Miljéreda/Vision Vid inaktualitet Nar verksamheten upphdrt
Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv Ett ar efter att
Egenkontrollprogram objekt Miljéreda/Vision Nej verksamheten upphor
Bor bevaras i tillsynséarenden
Alfabetisk ordning efter | Mappar i nararkiv som leder till utredning om
Inspektionsrapporter objekt Miljéreda/Vision Nej 5 ar forbud eller varning




SERVERINGSTILLSTAND

Arkivlaggning och Overforing
Handling avstallning Forvaringsmedel till slutarkiv | Gallras Anmaérkning
Utredningar och forslag till Hangmapp i nararkiv i last
beslut i &renden rérande arkivskap markt
stadigvarande Alfabetisk ordning efter | "sekretess"
serveringstillstand objekt Miljéreda/Vision BEVARAS
TillstAndsbevis, stadigvarande Hangmapp i nararkiv i last
serveringstillstand, inkl. Alfabetisk ordning efter | arkivskap maérkt
planritningar objekt "sekretess"Miljéreda/Vision BEVARAS
Hangmapp i nararkiv i last
Domar rérande tillstdnds- och | Alfabetisk ordning efter | arkivskap maérkt
tillsynsarenden objekt "sekretess"Miljéreda/Vision BEVARAS
Hangmapp i nararkiv i last
Alfabetisk ordning efter | arkivskap markt
Overklaganden objekt "sekretess"Miljoreda/Vision BEVARAS
Utredningar och forslag till Hangmapp i nararkiv i last
beslut i tillsynsarenden arkivskap markt
rorande aterkallelser av Alfabetisk ordning efter | "sekretess"
serveringstillstand objekt Miljoreda/Vision BEVARAS
Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
Aterkallelsebeslut av Alfabetisk ordning efter | "sekretess"
serveringstillstand objekt Miljéreda/Vision BEVARAS
Utredningar och forslag till Hangmapp i nararkiv i last
beslut i tillsynsarenden arkivskap markt
rérande varningar och Alfabetisk ordning efter | "sekretess"
sanktioner objekt Miljéreda/Vision BEVARAS
Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
Beslut rorande varningar och | Alfabetisk ordning efter | "sekretess"
sanktioner objekt Miljéreda/Vision BEVARAS

Underlag for beslut rérande
stadigvarande
serveringstillstand

Alfabetisk ordning efter
objekt

Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
"sekretess”
Miljéreda/Vision

3 ar efter det att
verksamheten upphort

Om besluten kan forstas utan
underlagen, t ex anstkan och
ovriga yttranden fran sékanden,
bevis 6ver godk&nnande av
livsmedelslokal, bolagsbevis, F-




skattebevis, finansieringsplan,
hyreskontrakt, yttranden fran
andra forvaltningar, etc

Anmalningar om utsedda

serveringsansvariga personer

Alfabetisk ordning efter
objekt

Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
"sekretess”
Miljéreda/Vision

Vid inaktualitet

Nar tillstdndet gatt ut

Alfabetisk ordning efter

Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
"sekretess"

Restaurangrapporter objekt Miljéreda/Vision 10 ar
Hangmapp i nararkiv i last

Handlingar rérande tillfalliga arkivskap markt

serveringstillstand till Alfabetisk ordning efter | "sekretess"

allménheten objekt Miljéreda/Vision 5ar Samtliga handlingar i rendet
Hangmapp i nararkiv i last

Handlingar rérande tillféalliga arkivskap markt

serveringstillstand till slutna Alfabetisk ordning efter | "sekretess"

sallskap objekt Miljéreda/Vision 5ar Samtliga handlingar i drendet

Tillsynsrapporter vid
restauranginspektioner

Alfabetisk ordning efter
objekt

Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
"sekretess”
Miljéreda/Vision

5 ar, med angivet
undantag

Bor bevaras i tillsynsarenden
som leder till utredning om
varning, sanktioner eller
aterkallelse av
serveringstillstand

Korrespondens rérande
alkoholtillstdnd

Alfabetisk ordning efter
objekt

Hangmapp i nararkiv i last
arkivskap markt
"sekretess”
Miljéreda/Vision

5 ar, med angivet
undantag

Bor bevaras i tillsynsarenden
som leder till utredning om
varning, sanktioner eller
aterkallelse av
serveringstillstand

ENKATER OCH FORFRAGNINGAR

Handling

Arkivlaggning och
avstéllning

Forvaringsmedel

Overforing till slutarkiv

Gallras

Anmaérkning

Enkéater och andra

forfragningar, svar p& enkater

och andra forfrdgningar

Kronologisk ordning

Parm i nérarkiv Nej

Vid inaktualitet




Inkommande meddelanden

Efter
verksamhetsomrade,

Mappar eller parmar i

och information Kronologisk ordning nararkiv Nej Vid inaktualitet
GEOGRAFISK
INFORMATION
Arkivlaggning och
Handling avstallning Forvaringsmedel Overforing till slutarkiv Gallras Anmarkning

Endast lagring av

Digitalt hos Pited
kommun med replik

Priméarkarta digital information hos Metria Nej Vid inaktualitet Ajourhalls av Metria
Forattningsdokument fran

Lantmaéteriet som avser

kommunens mark eller Mappar eller parmar i

anlaggningar Fastighetsbeteckning nararkiv Ja BEVARAS






